
Deutscher Gehörlosen- Bund e.V.  

Interessenvertretung der Gehörlosen und anderer Menschen mit Hörbehinderung in Deutschland   

Bundesgeschäftsstelle 
Prenzlauer Allee 180 

10405 Berlin  

Berlin, den 8. Juni 2017 

Stellenausschreibung für die 6. Deutschen Kulturtage der Gehörlosen 

Der Deutsche Gehörlosen-Bund e.V. sucht zum 01. Juli 2017 vorbehaltlich der Bewilligung durch Aktion 
Mensch eine Koordinationsfachkraft für die Projektleitung in Berlin (Prenzlauer Allee 180, 10405 Berlin) 
mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 25 Stunden. Die Stelle ist befristet zum 30. Juni 2018. 

Wir erwarten:  
- Qualifikation: Studiumsabschluss Bachelor Arts  
- Sehr gute Gebärden- und Schriftkompetenz 
- Sehr gute Kenntnisse der Gehörlosenkultur 
- Eventmangement- oder Großprojekt- Organisation- Erfahrung 
- Gute soziale und kommunikative Kompetenzen 
- Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft  
- Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten  

Ihr Aufgabengebiet:  
- Textkorrektur  

- regelmäßige Pflege und Antworten allgemeiner Email- und Anfragen  
- Erweiterung und Korrektur der FAQ, AGB und Datenschutzrichtlinien 
- Korrektur aller Verträge 
- Anfertigung von Zwischen- und Abschlussberichten für Aktion Mensch 
- Korrekturen aller Texten von Organisationsteam und Projektleitung  
- Vorbereitung und Erstellung des Untertitels für DGS- Produktion 

- Kommunikationsassistenz- Aufgaben  
- Telefondienste für das Organisationsteam und Projektverantwortliche 
- Übersetzung und Beantwortung der Telefonate 
- Unterstützung für direkte Gespräche mit Sponsoring- Firmen, Politikern etc.   
- Kommunikationsunterstützung für das Organisationsteam 

Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, nutzen Sie 
vorzugsweise bitte die Möglichkeit der Online- Bewerbung mit Passbild, Lebenslauf und Qualifikation.  
Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per Email bis zum 18. Juni 2017 an:  
vorstand@gehoerlosen-bund.de.  

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Ludwig Herb unter herb@gehoerlosen-kulturtage.de.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungen! 
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